


2.2. Вход воспитанников в учреждение осуществляется в сопровождении родителей без
предъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей.
2.3. Педагогические работники и технический персонал учреждения пропускаются на
территорию учреждения без записи в журнале регистрации посетителей.
2.4. Посетители (посторонние лица) пропускаются в образовательное учреждение на
основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность с обязательной
фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей (паспортные данные, время
прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель посещения образовательного учреждения). При
осмотре посетителей с помощью металлодетектора, все металлические предметы должны
быть предъявлены к осмотру дежурному администратору на предмет исключения проноса
предметов, похожих на оружие, с помощью которых возможно нанести тяжелые травмы
окружающим.
2.5. Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице
журнала делается запись о дате его заведения.
2.6. Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены.
2.7. Допуск на территорию и в здание учреждения в рабочие дни с 6.30 до 18.30 часов, в
выходные и праздничные дни осуществляется с письменного разрешения руководителя
учреждения.
2.8. При выполнении в учреждении строительных и ремонтных работ, допуск рабочих
осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с руководителем
учреждения с обязательным уведомлением территориального подразделения УВД.
Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного приказом
руководителя представителя администрации учреждения.
2.9. Посетитель, после записи его данных в журнале регистрации посетителей, перемещается
по территории учреждения в сопровождении дежурного педагогического работника или
педагогического работника, к которому прибыл посетитель.
2.10. Проход родителей, сопровождающих детей и забирающих их из учреждения,
осуществляется без записи в журнал учета посетителей и предъявления документа,
удостоверяющего личность.
2.11. Нахождение участников образовательного процесса на территории объекта после
окончания смены и рабочего дня без соответствующего разрешения руководства учреждения
запрещается.
2.12. Пропуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется после его записи в
журнале регистрации автотранспорта лицом, ответственным за пропуск автотранспорта. 2.13.
Стоянка личного транспорта педагогического и технического персонала учреждения на его
территории осуществляется только с разрешения руководителя учреждения и в специально
оборудованном (отведенном) месте. После окончания рабочего дня и в ночное время стоянка
автотранспорта в образовательном учреждении запрещается.
2.14. В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на территорию
объекта осуществляется с письменного разрешения руководителя учреждения или лица, его
замещающего, с обязательным указанием фамилий ответственных, времени нахождения
автотранспорта на территории учреждения, цели нахождения.
2.15. Обо всех случаях длительного нахождения на территории или в непосредственной
близости от учреждения, транспортных средств, вызывающих подозрение, ответственный за
пропускной режим информирует руководителя учреждения (лицо, его замещающее) и при



необходимости, по согласованию с руководителем учреждения (лицом, его замещающим)
информирует территориальный орган внутренних дел.
2.16. Данные о въезжающем на территорию образовательного учреждения автотранспорте
фиксируются в журнале регистрации автотранспорта.
2.17. В случае если с водителем в автомобиле есть пассажир, к нему предъявляются
требования по пропуску в учреждение посторонних лиц. Допускается фиксация данных о
пассажире в журнале регистрации автотранспорта.
2.18. Движение транспорта по территории учреждения разрешается со скоростью не более
5 км/ч. Парковка автомашин, доставивших материальные ценности или продукты,
осуществляется у запасного выхода с соблюдением всех мер безопасности и правил
дорожного движения.
2.19. Пожарные машины, транспорт аварийных бригад, машины скорой помощи допускаются
на территорию учреждения беспрепятственно. В последующем после ликвидации аварии,
пожара, оказания медицинской помощи в отношении специальной техники экстренных служб
и другого автотранспорта в журнале регистрации автотранспорта дежурный администратор
вносит запись о фактическом времени въезда-выезда автотранспорта.
2.20. Положение предусматривает полномочия по выборочному осмотру
проносимых вещей (рюкзаков, сумок, пакетов и т.п.) с правом отказа в проходе на
территорию Учреждения, в случае несогласия лица (воспитанника, родителя, сотрудника,
посетителя) представить свои вещи для осмотра.

2. ОБЯЗАННОСТИ УЧАСТНИКОВ ВОСПИТАТЕЛЬНОГО И
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА,  ПОСЕТИТЕЛЕЙ  ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ

ПРОПУСКНОГО И
ВНУТРИОБЪЕКТОВОГОРЕЖИМА

3.1. Руководитель учреждения обязан:
- издавать приказы, инструкции, необходимые для осуществления контрольно-пропускного
режима;
- вносить изменения в Положение для улучшения контрольно-пропускного режима;
- определять порядок контроля и назначать лиц, ответственных за организацию
контрольно- пропускного режима;
- осуществлять оперативный контроль выполнения Положения, работы ответственных лиц,
дежурных администраторов и др.
3.2. Завхоз обязан:
- обеспечивать исправное состояние электронной системы входной двери;
- рабочее состояние системы освещения;
- свободный доступ к аварийным и запасным выходам;
- исправное состояние дверей, окон, замков, задвижек, ворот, калиток, крыши и т.д.;
- рабочее состояние аварийной подсветки в указателях маршрутов эвакуации;
- осуществлять контроль выполнения Положения всеми участниками образовательного
процесса.
3.3. Дежурный администратор обязан:
- осуществлять контроль допуска родителей (законных представителей) воспитанников,
посетителей в здание учреждения и въезда автотранспорта на территорию;



- проводить обход территории и здания в течение дежурства с целью выявления
нарушений правил безопасности, делать записи в Журнале обхода территории;
- контролировать соблюдение Положения работниками и посетителями учреждения;
- при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных или
подозрительных предметов и т.д.) принимать решения и руководить действиями по
предотвращению чрезвычайных ситуаций (согласно инструкциям по пожарной
безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т. д.);
- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию
учреждения, совершить противоправные действия в отношении воспитанников, работников,
посетителей, имущества и оборудования учреждения. В необходимых случаях с помощью
средств связи подавать сигнал правоохранительным органам, вызывать группу задержания
вневедомственной охраны.
3.4. Сторож обязан:
- проводить обход территории и здания учреждения в течение дежурства с целью выявления
нарушений правил безопасности, делать записи в Журнале обхода территории;
- при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных или
подозрительных предметов и т. д.) принимать решения и руководить действиями по
предотвращению чрезвычайных ситуаций (согласно инструкциям по пожарной безопасности,
гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т. д.);
- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию
учреждения, совершить противоправные действия в отношении воспитанников, работников и
посетителей, имущества и оборудования учреждения. В необходимых случаях с помощью
средств связи подавать сигнал правоохранительным органам, вызывать вневедомственную
охрану;
- исключить доступ в учреждение работников, воспитанников и их родителей (законных
представителей), посетителей в рабочие дни с 18.30 до 06.30 часов, в выходные и праздничные
дни (за исключением лиц, допущенных по письменному разрешению руководителя
учреждения или его заместителя).
3.5. Работники учреждения обязаны:
- осуществлять контроль за пришедшими к ним посетителями на протяжении всего времени
нахождения в здании и на территории учреждения;
- проявлять бдительность при встрече посетителей в здании и на территории учреждения
(уточнять, к кому пришли, провожать до места назначения и перепоручать другому
сотруднику);
- следить, чтобы основные и запасные выходы из групп, кухни были всегда закрыты;
3.6. Родители (законные представители) воспитанников обязаны:
- приводить и забирать детей лично;
- осуществлять вход в учреждение и выход из него только через центральный или
групповые входы;
- при входе в здание проявлять бдительность и не пропускать посторонних лиц (либо
сообщать о них сотрудникам учреждения).
3.7. Посетители обязаны:
- представляться, если работники учреждения интересуются личностью и целью визита;
- после выполнения цели посещения выходить через центральный вход;
- не вносить в учреждение объемные сумки, коробки, пакеты и т.д.



3.8. Работникам учреждения запрещается:
- нарушать требования Положения;
-загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестничные площадки, подвальные
и чердачные помещения строительными и другими материалами, предметами, которые
затрудняют эвакуацию людей, материальных ценностей и препятствуют ликвидации
возгораний, а также способствуют закладке взрывных устройств;
- оставлять без присмотра воспитанников, имущество и оборудование учреждения;
- оставлять не запертыми двери, окна, фрамуги, калитки, ворота и т.д.;
- впускать на территорию и в здание неизвестных лиц и лиц, не участвующих в
воспитательном и образовательном процессе (родственников, друзей, знакомых и т. д.);
- оставлять без сопровождения посетителей учреждения;
- находится на территории и в здании учреждения в нерабочее время, выходные и
праздничные дни.
3.9. Родителям (законным представителям) воспитанников запрещается:
- нарушать требования Положения;
- оставлять без сопровождения или присмотра своих детей;
- оставлять открытыми калитку, двери в здание учреждения;
- пропускать через центральный вход подозрительных лиц;
- входить в здание учреждения через запасные выходы.

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ УЧАСТНИКОВ ВОСПИТАТЕЛЬНОГО И
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ЗА НАРУШЕНИЕ ПРОПУСКНОГО И

ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО РЕЖИМА

4.1. Работники учреждения несут ответственность:
- за невыполнение требований Положения;
- допуск на территорию и в здание учреждения посторонних лиц;
- халатное отношение к имуществу учреждения.
4.2. Родители (законные представители) воспитанников и другие посетители несут
ответственность:
- за невыполнение требований Положения;
- нарушение правил безопасного пребывания детей в учреждении;
- нарушение условий договора с учреждением;
- халатное отношение к имуществу учреждения.
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ
с Положением о пропускном и внутриобъектовом режимах

муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад
№17 «Шатлык» г. Нурлат Республики Татарстан

С локальным актом ознакомлены и согласны:
№
п\п

Фамилия, имя, отчество Должность Подпись Дата

1 Ахмадеева Нуриса Исхаковна
2 Ахметшин Ильдар Максумович
3 Бикбаева Лейсан Ханифовна
4 Бикиниева Гузалия Шамиловна
5 Бильданова Лилия Вазыховна
6 Валиуллина Зульфия Минегусмановна
7 Вилкова Нурия Тагировна
8 Гилязова Розалия Ильясовна
9 Данилова Наталья Владимировна
10 Самигулова Рузалия Рашитовна
11 Сальманова Ирина Александровна
12 Смирнова Алена Владимировна
13 Донсков Виктор Александрович
14 Мавлютова Инзиля Равилевна
15 Нотфуллина Гульфия Сагитовна
16 Нуретдинова Фарида Фаридовна
17 Стручкова Анастасия Анатольевна
18 Тухватуллина Миляуша Рахимзяновна
19 Тухватуллин Рамиль Шамилович
20 Хамидуллина Регина Рафаэлевна
21 Хабибуллина Лилия Шамильевна
22 Хисматуллина Гелия Ринатовна
23 Хисматуллина Гулина Минтагировна
24 Якупова Замира Наилевна
25 Яльдирякова Полина Юрьевна
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